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Инструкция 
для члена государственной экзаменационной комиссии в пункте проведения при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в форме единого государственного экзамена (основная технология)

Член государственной экзаменационной комиссии (далее – ГЭК) назначается приказом департамента образования Ярославской области (далее – департамент).
Член ГЭК обеспечивает соблюдение требований Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26 декабря 2013 г. № 1400 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования" (далее – Порядок), в том числе:
по решению председателя ГЭК не позднее чем за две недели до начала экзаменов проводит проверку готовности пункта проведения экзамена (далее – ППЭ), обеспечивает доставку экзаменационных материалов (далее – ЭМ) в ППЭ в день экзамена, осуществляет контроль за проведением единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) в ППЭ;
осуществляет взаимодействие с руководителем и организаторами ППЭ, общественными наблюдателями, должностными лицами Рособрнадзора, специалистами отдела надзора и контроля в сфере образования департамента образования Ярославской области, присутствующими в ППЭ по вопросам соблюдения установленного Порядка;
в случае выявления нарушений установленного Порядка принимает решение об удалении с экзамена участников ЕГЭ, а также иных лиц, находящихся в ППЭ, по согласованию с председателем ГЭК принимает решение об остановке экзамена в ППЭ или отдельных аудиториях ППЭ.
Член ГЭК имеет право:
удалить с экзамена участников ЕГЭ, организаторов ППЭ, общественных наблюдателей, представителей СМИ и иных лиц, нарушающих Порядок;
по согласованию с председателем ГЭК (заместителем председателя ГЭК) принять решение об остановке экзамена в ППЭ или в отдельно взятой аудитории в случае грубых нарушений, ведущих к массовому искажению результатов ЕГЭ;
по согласованию с председателем ГЭК принять решение о завершении экзамена в ППЭ с оформлением соответствующих форм ППЭ в случае неявки всех распределенных участников ЕГЭ в ППЭ более чем на два часа от начала проведения экзамена (10.00).
Член ГЭК несет ответственность за:
целостность, полноту и сохранность доставочных спецпакетов с ИК, возвратных доставочных пакетов и пакета для руководителя ППЭ при передаче их в ППЭ в день экзамена и из ППЭ в РЦОИ для последующей обработки (за исключением случаев, когда доставка ЭМ в ППЭ и РЦОИ осуществляется Перевозчиком ЭМ);
своевременность проведения проверки фактов о нарушении установленного Порядка в ППЭ в случае подачи участником ЕГЭ апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена и предоставление всех материалов для рассмотрения апелляции конфликтной комиссией в тот же день;
соблюдение информационной безопасности на всех этапах проведения ЕГЭ;
На члена ГЭК возлагается обязанность по фиксированию всех случаев нарушения порядка проведения ЕГЭ в ППЭ.
По решению председателя ГЭК (заместителя председателя ГЭК) допускается присутствие в ППЭ нескольких членов ГЭК, осуществляющих контроль за проведением экзамена.

На подготовительном этапе проведения ГИА член ГЭК: 
проходит подготовку по порядку исполнения своих обязанностей в период проведения государственной итоговой аттестации (далее – ГИА);
знакомится с нормативными правовыми документами, методическими рекомендациями Рособрнадзора;
по решению председателя ГЭК проводит проверку готовности ППЭ не позднее чем за две недели до начала экзаменов, оформляет «Протокол готовности  ППЭ» (Приложение № 1) и передает его в ГЭК;
информируется о месте расположения ППЭ, в который он направляется, не ранее чем за три рабочих дня до проведения экзамена по соответствующему учебному предмету.

Доставка ЭМ в ППЭ в день экзамена.
Член ГЭК, отвечающий за доставку ЭМ в ППЭ:
 прибывает на региональный склад УСС к назначенному времени, имея  при себе  паспорт гражданина Российской Федерации и копию страниц паспорта с паспортными данными и фотографией; 
получает от представителя УСС подготовленные ранее и запечатанные спецпакеты с ЭМ по реестру Ф5;
до подписания реестра Ф5 проверяет соответствие количества спецпакетов, целостности их упаковки и информацию на адресной бирке (адрес и номер ППЭ, учебный предмет, дата проведения соответствующего экзамена, номер спецпакета, указанный в реестре Ф5, наличие печати ОИВ/РЦОИ, подписи и ФИО упаковщика);
после сдачи-приёмки спецпакетов расписывается в двух экземплярах реестра Ф5. Один экземпляр подписанного реестра Ф5 забирает себе, второй оставляет представителю УСС;
обеспечивает доставку ЭМ в ППЭ не позднее 07.30 по местному времени в день проведения экзамена;
передает ЭМ руководителю ППЭ по форме ППЭ-14-01 «Акт приема-передачи экзаменационных материалов в ППЭ» в Штабе ППЭ в зоне видимости камер видеонаблюдения;
Член ГЭК, не отвечающий за доставку ЭМ в ППЭ, прибывает в ППЭ в день проведения экзамена не позднее 07.30 по местному времени, либо не позднее времени доставки ЭМ членом ГЭК, ответственным за доставку ЭМ в ППЭ.

На этапе проведения ЕГЭ член ГЭК: 
присутствует при проведении руководителем ППЭ инструктажа организаторов ППЭ, который проводится не ранее 08.15 по местному времени;
присутствует при организации входа участников ЕГЭ в ППЭ (с 09.00 по местному времени) и осуществляет контроль за выполнением требования о запрете участникам ЕГЭ, организаторам, ассистентам, оказывающим необходимую техническую помощь участникам ГИА с ОВЗ, детям-инвалидам и инвалидам, техническим специалистам, медицинским работникам иметь при себе средства связи, в том числе осуществляет контроль за организацией сдачи иных вещей (не перечисленных в п. 45 Порядка) в специально выделенном до входа в ППЭ месте для личных вещей участников ЕГЭ[footnoteRef:1]; [1: Вход в ППЭ обозначается стационарным металлоискателем. В случае использования переносных металлоискателей входом в ППЭ является место проведения уполномоченными лицами работ с использованием указанных металлоискателей.
] 

присутствует при составлении руководителем ППЭ Акта о недопуске в ППЭ участника ЕГЭ[footnoteRef:2], отказавшегося от сдачи запрещенного средства (средства связи, электронно-вычислительная техника, фото-, аудио- и видеоаппаратура, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации) (Приложение № 2), подписывает указанный акт, первый экземпляр оставляет для передачи председателю ГЭК, второй вручает  участнику  ЕГЭ [footnoteRef:3]; [2: Акт о недопуске в ППЭ участника ГИА составляют в двух экземплярах в свободной форме и подписывают руководитель ППЭ,  член ГЭК и участник ГИА, отказавшийся от сдачи запрещенного средства.
]  [3: Вслучае если участник ГИА, отказавшийсяот сдачи запрещенного средства, является несовершеннолетним, сопровождающие должны связаться  с его родителями (законнымипредставителями) для информирования о сложившейся ситуации.
] 

информирует лиц, которые в праве  иметь при себе в день проведения экзамена в ППЭ  средства связи (представителей СМИ, общественных наблюдателей, руководителя организации, в помещениях которой организован ППЭ,  или уполномоченное им лицо, сотрудников, осуществляющих охрану правопорядка, должностных лиц Рособрнадзора и департамента образования Ярославской области), о том, что они имеют право использовать средства связи только в штабе ППЭ и только в связи со служебной необходимостью;
присутствует при заполнении сопровождающим формы ППЭ-20 «Акт об идентификации личности участника ГИА» в случае отсутствия у обучающегося документа, удостоверяющего личность.
присутствует при составлении руководителем ППЭ «Акта о недопуске участника ГИА в ППЭ» (форма ППЭ-21-1) в случае отсутствия у выпускника прошлых лет документа, удостоверяющего личность; подписывает указанный акт, первый экземпляр оставляет для передачи председателю ГЭК, второй вручает  участнику ЕГЭ;
присутствует при составлении руководителем ППЭ «Акта о недопуске участника ГИА в ППЭ» (форма ППЭ-21-1), опоздавшего на экзамен более чем на два часа от начала проведения экзамена (10.00); подписывает указанный акт, первый экземпляр оставляет для передачи председателю ГЭК, второй вручает  участнику ГИА;
информирует указанных выше участников о том, что повторно к участию в ЕГЭ по данному учебному предмету в дополнительные сроки они могут быть допущены только по решению председателя ГЭК;
присутствует при составлении руководителем ППЭ «Акта о недопуске участника ГИА в ППЭ» (форма ППЭ-21-1), в случае  отсутствия участника ЕГЭ в списках распределения в данный ППЭ, фиксирует данный факт для дальнейшего принятия решения;
присутствует при составлении руководителем ППЭ «Акта об опоздании участника ГИА на экзамен» не более, чем на два часа от начала проведения экзамена[footnoteRef:4] (Приложение №2), подписывает указанный акт, первый экземпляр оставляет для передачи председателю ГЭК, второй вручает  участнику ГИА; [4: Акт об опоздании участника ГИА на экзамен составляют в двух экземплярах в свободной форме и подписывают  руководитель ППЭ,  член ГЭК и участник ГИА, опоздавший на экзамен ] 

информирует участника ГИА, опоздавшего на экзамен, но допущенного в ППЭ, о том, что время окончания экзамена не продлевается, общий инструктаж для опоздавших участников не проводится, организаторы предоставляют необходимую информацию для заполнения регистрационных полей бланков ЕГЭ;
по согласованию с председателем ГЭК (заместителем председателя ГЭК) принимает решение о завершении экзамена в данном ППЭ с оформлением соответствующих форм ППЭ в случае неявки всех распределенных в ППЭ участников ЕГЭ более чем на два часа от начала проведения экзамена (10.00);
составляет служебную записку в свободной форме,  если участнику ГИА необходимо пронести в ППЭ лекарственное средство. При этом участник ГИА должен предъявить дежурному на входе организатору  медицинскую справку[footnoteRef:5], подтверждающую необходимость приема лекарственного препарата определенной группы. Организатор вне аудитории - дежурный на входе приглашает медицинского работника ППЭ для подтверждения того факта, что проносимое лекарственное средство соответствует назначению врача; [5: На справке должны стоять штамп и печать медицинской организации, а также подпись и печать врача] 

контролирует соблюдение Порядка, в том числе не допускает наличие в ППЭ (аудиториях, коридорах, туалетных комнатах, медицинском пункте и т.д.) у участников ЕГЭ, организаторов в аудитории (вне аудиторий), медицинского работника, технических специалистов, ассистентов средств связи, электронно-вычислительной техники, фото-, аудио- и видеоаппаратуры, справочных материалов, письменных заметок и иных средств хранения и передачи информации;
не допускает выноса из аудиторий письменных заметок и иных средств хранения и передачи информации из аудиторий и ППЭ, ЭМ на бумажном или электронном носителях, а также фотографирования ЭМ;
оказывает содействие руководителю ППЭ в решении возникающих в процессе экзамена ситуаций, не регламентированных нормативными правовыми актами и настоящей Инструкцией; 
присутствует при вскрытии резервного доставочного спецпакета с ИК в аудитории в случае необходимости проведения замены ИК (наличие полиграфических дефектов, непреднамеренной порчи и др.);
в случае нехватки дополнительных бланков ответов №2 в ППЭ осуществляет контроль распечатывания руководителем ППЭ;
в случае принятия решения об удалении с экзамена участника ЕГЭ совместно с руководителем ППЭ и ответственным организатором в аудитории заполняет форму ППЭ-21 «Акт об удалении участника ЕГЭ с экзамена» в Штабе ППЭ в зоне видимости камер видеонаблюдения;
по приглашению организатора вне аудитории приходит в медицинский кабинет, в случае если участник ЕГЭ по состоянию здоровья или другим объективным причинам не может завершить выполнение экзаменационной работы, для контроля подтверждения (неподтверждения) медицинским работником ухудшения состояния здоровья участника ЕГЭ;
в случае подтверждения медицинским работником ухудшения состояния здоровья участника ЕГЭ и при согласии участника ЕГЭ досрочно завершить экзамен  совместно с медицинским работником заполняет соответствующие поля формы ППЭ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам» в медицинском кабинете. Указанный акт подписывают медицинский работник, ответственный организатор в аудитории,  руководитель ППЭ и член ГЭК; 
в случае заполнения форм ППЭ-21 «Акт об удалении участника ГИА с экзамена» и (или) ППЭ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам» осуществляет контроль наличия соответствующих отметок, поставленных ответственным организатором в аудитории («Удален с экзамена в связи с нарушением порядка проведения ЕГЭ» и (или) «Не закончил экзамен по уважительной причине»), в бланках регистрации таких участников ГИА;
в случае принятия решения об удалении из ППЭ лица, привлекаемого к организации и проведению ГИА в ППЭ или лица, имеющего право присутствовать в день экзамена в ППЭ и допустившего нарушение установленного Порядка, принимает объяснительную записку от лица, нарушившего Порядок,  служебную записку от руководителя  ППЭ и составляет «Акт об удалении  из ППЭ лица, нарушившего порядок проведения ГИА»[footnoteRef:6] (Приложение № 3) в Штабе  в зоне видимости камер видеонаблюдения в двух экземплярах. Первый экземпляр  член ГЭК оставляет для передачи председателю ГЭК, второй – вручает лицу, допустившему нарушение установленного порядка проведения ГИА; [6: Акт об удалении  из ППЭ лица, нарушившего порядок проведения ГИА,  составляют в свободной форме в двух экземплярахи подписывают руководитель ППЭ,  член ГЭК илицо, нарушившее порядок проведения ГИА.] 

в случае неисправного состояния и отключения средств видеонаблюдения или отсутствия видеозаписи экзамена составляет «Акт об отключении средств видеонаблюдения или отсутствия видеозаписи экзамена»[footnoteRef:7] (Приложение №4), принимает служебные записки от ответственного организатора в аудитории  и технического специалиста, по завершению экзамена передает документы председателю ГЭК; [7: Актоб отключении средств видеонаблюдения или отсутствия видеозаписи экзамена подписывают руководитель ППЭ, технический специалист, член ГЭК. ] 

по согласованию с председателем ГЭК останавливает экзамен в аудитории (ППЭ), если в течение 15 минут не удается восстановить работоспособность системы видеонаблюдения[footnoteRef:8]; [8: В этом случае председатель ГЭК в соответствии с пунктами 71 и 33 Порядка проведения ГИА принимает решение об аннулировании результатов ГИА по соответствующему учебному предмету и повторного допуска участников ГИА к сдаче.] 

по согласованию с председателем ГЭК принимает решение об остановке экзамена в ППЭ или в отдельных аудиториях ППЭ при иных форс-мажорных обстоятельствах с последующим составлением соответствующих актов в свободной форме;
в случае  если  штаб ППЭ оборудован компьютером с установленным CCTV-решением, позволяющем вести просмотр видеотрансляции со всех камер в ППЭ, осуществляет контроль за ходом проведения экзамена, отрабатывает метки, проставленные  онлайн-наблюдателями, принимает меры по зафиксированному подозрению на нарушение и оперативно передает информацию о принятых мерах.




По окончании проведения  ЕГЭ член ГЭК: 
принимает от участника ГИА в Штабе ППЭ в зоне видимости камер видеонаблюдения «Апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ГИА[footnoteRef:9]» (ф. ППЭ-02)в двух экземплярах[footnoteRef:10]; [9: В соответствии с пунктом 81Порядка проведения ГИА апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ГИА участник ГИА подает в день проведения экзамена по соответствующему учебному предмету члену ГЭК, не покидая ППЭ.]  [10: Информацию о поданной участником ЕГЭ апелляции необходимо внести в формы ППЭ-05-02 «Протокол проведения ЕГЭ в аудитории», ППЭ-05-02-У «Протокол проведения ЕГЭ в аудитории подготовки», 
ППЭ-05-03-У «Протокол проведения ЕГЭ в аудитории проведения»] 

проводит проверку, изложенных в апелляции сведений о нарушении порядка проведения ГИА, при участии организаторов, не задействованных в аудитории, в которой сдавал экзамен участник ГИА, технических специалистов, ассистентов, общественных наблюдателей (при наличии), сотрудников, осуществляющих охрану правопорядка, и (или) сотрудников органов внутренних дел (полиции), медицинских работников и заполняет форму ППЭ-03 «Протокол рассмотрения апелляции о нарушении установленного Порядка проведения ГИА» в Штабе ППЭ в зоне видимости камер видеонаблюдения. Передает в конфликтную комиссию апелляцию и приложенные к ней материалы рассмотрения апелляции  в день проведения экзамена.

На завершающем этапе проведения ЕГЭ член ГЭК:
осуществляет контроль за получением ЭМ руководителем ППЭ от ответственных организаторов в Штабе ППЭ за специально выделенным столом, находящимся в зоне видимости камер видеонаблюдения (форма ППЭ-14-02 «Ведомость выдачи и возврата экзаменационных материалов по аудиториям ППЭ»):
запечатанного возвратного доставочного пакета с бланками регистрации;
запечатанного возвратного доставочного пакета с бланками ответов № 1;
запечатанного возвратного доставочного пакета с бланками ответов № 2, в том числе с дополнительными бланками ответов № 2[footnoteRef:11]; [11: На каждом из трех возвратных доставочных пакетов должна быть представлена следующая информация: код региона, номер ППЭ (наименование и адрес), номер аудитории, код учебного предмета, название учебного предмета, по которому проводится ГИА; поставлена отметка «Х» в соответствующем поле в зависимости от содержимого возвратного доставочного пакета] 

а также:
формы ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»; 
формы ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА в аудитории»;
формы ППЭ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов  № 2»;
КИМ участников ЕГЭ, вложенные обратно в ИК участников ЕГЭ;
запечатанные конверты с использованными черновиками[footnoteRef:12]; [12: На каждом конверте должна быть указана следующая информация: код региона, номер ППЭ (наименование и адрес) и номер аудитории, код учебного предмета, название учебного предмета, по которому проводится ЕГЭ,  количество черновиков в конверте] 

неиспользованные дополнительные бланки ответов № 2;
неиспользованные черновики;
неиспользованные ИК участников ЕГЭ;
испорченные и (или) имеющие полиграфические дефекты ИК;
служебные записки (при наличии);

совместно с руководителем ППЭ оформляет необходимые документы по результатам проведения ЕГЭ в ППЭ по следующим формам: 
форма ППЭ-13-01 «Протокол проведения  ГИА вППЭ»;
форма ППЭ-13-02 МАШ «Сводная ведомость учёта участников и использования экзаменационных материалов в ППЭ»;
форма ППЭ-14-01 «Акт приёмки-передачи экзаменационных материалов в ППЭ»;
форма ППЭ-14-02 «Ведомость выдачи и возврата экзаменационных материалов по аудиториям ППЭ»;

упаковывает экзаменационные материалы в спецпакеты в соответствии с памяткой по упаковке ЭМ за специально подготовленным столом, находящимся в зоне видимости камер видеонаблюдения;
составляет отчет о проведении ГИА в ППЭ (форма ППЭ-10), который в тот же день передается в ГЭК, а также в течение 30 минут после завершения экзамена направляет в департамент отчет по форме в формате Excel.
Член ГЭК, ответственный за доставку экзаменационных материалов, доставляет их из ППЭ в РЦОИ

Особенности проведения ЕГЭ для лиц с ОВЗ.

Участники ГИА могут взять с собой на отведенное место в аудитории медицинские приборы и препараты, показанные для экстренной помощи, а также необходимое техническое оборудование для выполнения заданий (брайлевский прибор и грифель, брайлевская печатная машинка, лупа или иное увеличительное устройство, специальные чертежные инструменты и др.)
Указанные обучающиеся, выпускники прошлых лет с учетом их индивидуальных возможностей пользуются в процессе сдачи экзамена необходимыми им техническими средствами.
Участники ГИА, не имеющие возможности писать самостоятельно и которые могут выполнять работу только на компьютере, могут использовать компьютер без выхода в сеть «Интернет» и не содержащий информации по сдаваемому предмету.
Во время проведения экзамена для участников ЕГЭ с ОВЗ в аудиториях организуется питание и перерывы для проведения необходимых медико-профилактических процедур.
Продолжительность экзамена для участников с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов увеличивается на 1,5 часа.

На этапе проведения экзамена член ГЭК:
присутствует вместе с руководителем ППЭ и общественными наблюдателями (при наличии) при проведении копирования экзаменационных материалов в увеличенном размере для слабовидящих участников ГИА[footnoteRef:13]; [13: По окончании масштабирования каждого ИК в пакет формата А3 складываются и запечатываются следующие материалы: КИМ стандартного размера, КИМ увеличенный, бланки стандартного размера; бланк регистрации (для участников ЕГЭ), увеличенный до размера формата А3; бланк ответов № 1, увеличенный до формата А3] 

присутствует при протоколировании ассистентом ответов участника ГИА в бланки ответов, в случае отсутствия специального программного обеспечения, необходимого для выполнения экзаменационной работы на компьютере;
На этапе завершения экзамена в аудитории член ГЭК должен:
присутствует вместе с общественными  наблюдателями (при наличии) при  переносе ассистентами ответов на задания экзаменационной работы участников ЕГЭ с масштабированных (увеличенных) бланков ответов № 1 и бланков регистрации на стандартные бланки ответов № 1 и бланки регистрации в полном соответствии с заполнением участниками экзамена;
присутствует вместе с общественными  наблюдателями (при наличии) при  переносе ассистентами ответов на задания экзаменационной работы участников ЕГЭ, выполняющих работу с использованием компьютера или специального программного обеспечения, на бланки регистрации и стандартные бланки ответов;
присутствует вместе с общественным  наблюдателем (по возможности)
в аудиториях, оборудованных средствами видеонаблюдения, в которых работает комиссия тифлопереводчиков, в течение всего времени работы комиссии.

[bookmark: _Toc468701112]Особенности завершающего этапа проведения экзамена в ППЭ
Член ГЭК осуществляет контроль за  получением ЭМ  руководителем ППЭ от ответственных организаторов в аудитории.
Из аудитории для слепых участников экзамена:
конверты ИК, в которых находятся: 
тетради для ответов на задания ГИА, 
бланки регистрации, 
бланки ответов № 1,
бланки ответов № 2 для передачи их в комиссию тифлопереводчиков,
КИМ; 
черновики.

Из аудитории для слабовидящих участников экзамена:
запечатанные возвратные доставочные пакеты[footnoteRef:14] с бланками регистрации (увеличенными - в конверте формата А3,  стандартными - в стандартном возвратном доставочном пакете); [14: На возвратных доставочных пакетах с указанными материалами должна быть заполнена информация о регионе, ППЭ, аудитории, предмете, количестве конвертов индивидуальных комплектов в пакете, ответственном организаторе по аудитории] 

бланками ответов № 1 (увеличенными - в конверте формата А3, стандартными - в стандартном возвратном доставочном пакете);
бланками ответов № 2 (включая дополнительные бланки ответов № 2),
запечатанные пакеты с использованными КИМ (стандартными и увеличенными - в конверте формата А3);
черновики.
Из аудитории для участников ЕГЭ, выполнявших  работу с использованием компьютера или специального программного обеспечения:
конверты ИК, в которых находятся: 
распечатанные листы ответов участников на задания ГИА, 
бланки регистрации; 
бланки ответов № 1, 
бланки ответов № 2;
КИМ.

По окончании экзамена член ГЭК получает от руководителя ППЭ экзаменационные материалы в специальной аудитории для участников ЕГЭ с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов[footnoteRef:15]. [15: Материалы передаются отдельно от материалов, сданных из ППЭ по окончании экзамена для основной части участников ГИА. 
] 


Члену ГЭК необходимо помнить, что экзамен проводится в спокойной и доброжелательной обстановке.
В день проведения экзамена члену ГЭК в ППЭ запрещается:
а) оказывать содействие участникам ЕГЭ, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации; 
б)  пользоваться средствами связи вне Штаба ППЭ (пользование средствами связи допускается только в Штабе ППЭ в случае служебной необходимости).



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	УТВЕРЖДЕН
приказом департамента образования
Ярославской области
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	(регион)                     (код МОУО)                         (код ППЭ)
	
	
	

	Протокол готовности пункта проведения экзаменов

	

	(наименование организации)

	

	(Ф.И.О. руководителя организации)

	В ППЭ имеется:
	Соответствие требованиям:

	
	да
	
	нет

	1. Заключение территориального органа Госпожнадзора о соответствии 

	помещений ППЭпротивопожарным нормам
	(указать реквизиты документа)
	
	
	

	
	
	
	

	2. Заключение территориального органа Роспотребнадзора о соответствии
	
	
	

	помещений ППЭ требованиям СанПиН                       (указать реквизиты документа)
	
	
	

	
	
	
	

	3. Действующая кнопка экстренного вызова полиции
	
	
	

	
	
	
	

	4. Наличие безбарьерной среды (пандусы, оборудованные туалетные комнаты)
	
	
	

	
	
	
	

	ППЭ располагает:
	
	
	

	1. Аудиториями всего (кол-во)
	
	
	

	
	
	
	

	2. Оборудованным местом для сотрудников, осуществляющих охрану 
	
	
	

	правопорядка
	
	
	

	3. Помещением для руководителя ППЭ (Штаб ППЭ)
	
	
	

	
	
	
	

	4. Медицинским кабинетом, расположеннымна территории ППЭ
	
	
	

	
	
	
	

	5. Помещением для хранения личных вещей участников ГИА, расположенным,
	
	
	

	до входа в ППЭ
	
	
	

	6. Помещением для хранения личных вещей работников ППЭ, расположенным
	
	
	

	до входа в ППЭ
	
	
	

	7. Помещением для общественных наблюдателей, расположеннымна
	
	
	

	территории ППЭ и изолированным от аудиторий проведения экзамена
	
	
	

	8. Помещением для представителей СМИ, расположеннымна территории ППЭ
	
	
	

	и изолированным от аудиторий проведения экзамена
	
	
	

	
	
	
	

	ППЭ оборудован:
	
	
	

	1.Стационарными металлоискателями
	
	
	

	
	
	
	

	2. Переносными металлоискателями  ГУ ЯО ЦОиККО
	
	
	

	3.Системой подавления сигналов подвижной связи
	
	
	

	
	
	
	

	4. Техническими устройствами, необходимыми для проведения экзамена по
	
	
	

	иностранным языкам с включенным разделом «Говорение»*
	
	
	

	
	
	
	

	5. Техническими устройствами, необходимыми для перевода бланков ответов  
	
	
	

	участников ЕГЭ в электронный вид**
	
	
	

	
	
	
	

	6.Техническими устройствами, необходимыми дляпечати КИМ в аудиториях 
	
	
	

	ППЭ**
	
	
	

	
	
	
	

	Штаб ППЭ оборудован:
	
	
	

	1.Стационарной телефонной связью
	
	
	

	
	
	
	

	2. Сейфом или металлическим шкафом
	
	
	

	
	
	
	

	3.Столом, находящимся в зоне видимости камер видеонаблюдения, для
	
	
	

	осуществления приема и упаковки ЭМ
	
	
	

	
	
	
	

	4. Системой видеонаблюдения в режиме онлайн
	
	
	

	
	
	
	

	5.Компьютером со специально оборудованным ССTV-решением для 
	
	
	

	просмотра видеотрансляции со всех камер, установленных в ППЭ
	
	
	

	
	

	Аудитории ППЭ:
	Кол-во

	1.Оборудованы системой видеонаблюдения в режиме онлайн
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	Руководитель организации
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	(подпись)
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	Дата составления
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*Данная позиция заполняется только для ППЭ, в которых будет проходить экзамен по иностранным языкам («Говорение») (Приложение 1)

	**Данные позиции заполняются только для ППЭ, в которых будут использоваться технологии сканирования ЭР  в Штабе ППЭ и печати КИМ в аудиториях


Приложение №2
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	об опоздании участника ГИА на экзамен 
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	До участника ГИА доведена информация о том, что время окончания экзамена не продлевается, общий инструктаж для опоздавших участников не проводится, организаторы предоставляют необходимую информацию для заполнения регистрационных полей бланков ЕГЭ.


	Участник ГИА
	
	/
	
	/
	
	/

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	подпись
	
	ФИО
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель ППЭ
	/
	
	/
	
	/

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	подпись
	
	ФИО
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Член ГЭК
	/
	
	/
	
	/

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	подпись
	
	ФИО
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата составления акта
	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №3

	(регион)
	
	
	(код МСУ)
	
	
	(код ППЭ)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(предмет)
	дата экз.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	число-месяц-год

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	АКТ

	об удалении из ППЭ лица, нарушившего порядок проведения ГИА 

	

	Сведения о лице, нарушившем порядок проведения ГИА  

	Фамилия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата рождения (в формате ДД.ММ.ГГГГ)
	
	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Документ, удостоверяющий
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Личность (паспорт)
	
	серия
	
	номер

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выдан (место, дата)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Адрес регистрации
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование организации, в которой работает (обучается)
удаляемый из ППЭ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Время удаления из ППЭ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	час.
	
	мин.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Категория, к которой относится удаляемый из ППЭ (выбрать нужное из списка):

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Организатор в аудитории
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Организатор вне аудитории
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Технический специалист
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель организации, в помещениях которой организован ППЭ, или уполномоч. лицо
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сотрудник, осуществляющий охрану правопорядка
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Медицинский работник
	
	

	
	
	

	Ассистент, оказывающий необходимую техническую помощь лицам, указанным в пункте 37 настоящего Порядка
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Представитель средств массовой информации
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общественный наблюдатель
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Иное (указать )
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Причина удаления из ППЭ:

	

	

	

	

	

	

	Лицо, удаляемое из ППЭ	
	
	/
	
	/
	
	/

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	подпись
	
	ФИО
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель ППЭ
	/
	
	/
	
	/

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	подпись
	
	ФИО
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Член ГЭК
	/
	
	/
	
	/

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	подпись
	
	ФИО
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата составления акта
	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






Приложение №4

	[bookmark: _Toc406405210][bookmark: _Toc407703350][bookmark: _Toc411511353][bookmark: _Toc439146255][bookmark: _Toc411949968]АКТ

	об отключении средств видеонаблюдения

	или отсутствия видеозаписи экзамена

	

	Настоящий акт составлен о том, что в
	

	

	(код ППЭ и наименование организации, на базе которой он организован)

	в аудитории
	
	
	
	
	в
	
	
	
	часов
	
	
	минут
	во время

	
	(номер)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	проведения экзамена  по
	

	
	(указать предмет)
	

	произошла остановка видеозаписи по причине
	

	
	(указать причину)

	

	

	

	

	Сообщение в уполномоченную организацию было передано в

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	часов
	
	
	
	минут
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Для возобновления видеозаписи были предприняты следующие действия:

	1.

	2.

	3.

	4.

	5.

	Видеозапись
	
	
	
	
	часов
	
	
	минут

	
	
	
	
	
	
	
	
	(возобновлена/не возобновлена)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Технический специалист
	/
	
	/
	
	/

	
	
	подпись
	
	ФИО
	

	Руководитель ППЭ
	/
	
	/
	
	/

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	подпись
	
	ФИО
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Член ГЭК
	/
	
	/
	
	/

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	подпись
	
	ФИО
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата составления акта
	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



